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GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

DECRETO Ne 020 /2017, de 15 de agosto de 2017.

“Dispde sobre a regulamentacio de
concessdo de didrias aos servidores
publicos municipais”.

A Prefeita Municipal de Maracand, no uso de sua competéncia atribuida Pela Lei
Organica do Municipio.

DECRETA:

Art. 12. A concess3o de didria ao servidor municipal tem previsao nos artigos €0,61e
52 da Lei Municipal n® 057/1950, que se desting a cobrir despesas com 0
deslocamento, alimentacdo e hospedagem a servico, fora do Municipio, de acordo
com o disposto neste decreto.

§ 19 - A didria sera concedida por dia de afsstamento sendo dividida pela metade
guando o deslacamento n3o exigir pernoite fora da sede.

§ 22 - Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do
cargo, o funciondrio n3o fard jus as diarias.

Art, 29. A autorizagdo de pagamento de diaria somente pode ser feita a pedido do
titular da Secretaria Municipal (e na auséncia ou impedimento deste, pelo Secretario
de Administracio) em que estiver lotado o servidor, mediante o preenchimento do
tormuldrio de Autorizagao de Didrias-AD.

Art. 32. O valor da didria paga previamente de acordo com a tabela que se encontrar
vigente.

Art. 49, O servidor ¢ obrigado a prestar contas das despesas realizadas, bem como
apresentar relatorio de visgem, no prazo de até 10 (dez) dias apds o retorno 3 sede do
Municipio, restituinde o valor excedente.

§ 12 O valor da didria referente 3 viagem nio realizada deve ser restituido nc mesmo
prazo deste artigo.

§ 2¢ A prestagao de contas de diarias sera feita com o uso do formulano de pagamento
de diarias a que se refere o art. 29 deste Decreto, que serd enviado pelo setor, do qual
tenha originado o pagamento da disria, para a Tesouraria, para juntar ao respectivo
formulario de pagamento.

Art. 59. A didria pode ser paga antes ou depois da viagem do servidor.

Art. 62, A Tesouraria, e © responsavel pelo controle e pagamento da didria,
comunicardo ao Departamento de Recursos Humanes os descontos a serem feitos na
fotha de pagamento do servidor que ndoc prestar contas ou que tiver despesas

impugnadas. y



GOVERNO DO ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
Art. 72, Uma via das do formulario de pagamento de didria deve ser encaminhada a0
Departamento de Recursos Humanos para registro na fichs financeira do servidor que
a tenha recebido.
Art. 82, O pagamento de diaria depende de autorizacao prévia do Chefe do Executivo
Municipal, ou de autoridade municipal previamente autorizada pelo Chefe de
Executivo,
Art. 92. O formulario de autorizagao de didria sera expedido em 2 vias, ficando ©
protocolo de entrega de uma via com © servidor, ¢ o formuiaric no Departamento de
Recursos Humanos. O DRH mantera arquivada uma viae enviara outra via para o Setor
de Tesouraria,
Art. 102. O servidor tera o dever de 3presentar o formulério de Prestacdo de Contas de
Diarias, juntamente com todos 05 documentos comprobatdrios da viagem, como:
comprovantes de passagens aereas, rodoviarios ou combustivel; notas fiscals de
alimentacdo e hospedagem; Certificados de conclusdo de cursos de capacitagdo; e/ou
outros documentos que COMProvam o seu deslocamento a trabaiho.
Art. 119. O formuldrio de Prestagdo de Contas de Diarias estd disponivel no
Departamento de Recursos Humanos.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 129, Revogam-se as disposigoes em contrario.
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Maracand, 15 de agosto de 2017.

Profs
publicado no Quadro Oficial de publicacdes de Ato Oficiais do Poder Executivo
Municipal em 15 de agosto de 2017.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MARACANA

RELATORIO DE VIAGEM

IDENTIFICAGAO DO AFASTAMENTO

Nome (Servidor):
Destino de viagemu
Data ¢¢ Salda Dats de Chegads:
| Secrecaria:
| Carge: | Fungio:
COMPROVANTES DE PARTICIPACAO NO EVENTO
‘,maM(,Mcm()lmw‘,m(,m
DESCRICAQ BREVE DA VIAGEM
Objetivo
Data Atividades Desenvolvidas
Dats do apresentagao
do re:atonc:
ASSINATURA
J )
;Orientaooa:

1-Segmatmna90aabm.oonﬁomooeaemmmdpdwom

2- Preencher e dar entrada na secretaria da administraco, localizada na Prefeitura de Maracana,
&Opmmuimodew(dez)dmumadamuerenmodaviagem:
&momobmmmwommmmmm.

PROTOCOLO

Racet do por: Date & apresentasdo 9o redatorio:




